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ما از ميزباني شما در كتابخانه این  
 .مركز بسيار خوشحاليم
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 گروه دو به کتابخانه بخشهاي دراينجا
   دهي سرويس بخشهاي  
 

 و هستند رو روبه آنها با مستقيم طور به گان کننده مراجعه که
 فني خدمات بخشهاي  
 
 شده تقسيم دهند، مي انجام را کتابداري تخصصي کارهاي که 

 .اند

 بخشهاي كتابخانه



 قراردادن درقفسه هابخش آماده سازي و  
 ثبت و سفارشات بخش  
 بخش سازماندهي اطلاعات  

  بخشهاي خدمات فني



بخش گردش و امانت 
بخش نشريات 
بخش مرجع 
بخش اطلاع رساني 

 

 بخشهاي سرویس دهي

 Email: z.taleshi@abzums.ac.ir 
 
 IR-200960022 :شابکا
 
http://isil.nlai.ir/showSearchResult.asp
x?libID=6503 



 بخش گردش و امانت

 :عمده وظايف اين بخش به شرح ذيل مي باشد 
 
 امانت کتب فارسي و لاتين•

 
 انجام امور مربوط به تسويه حساب دانشجويان و کارمندان•

 
انجام امور مربوط به عضويت اعضاي هيات علمي،اساتيد، دانشجويان و کارمندان در  •

 کتابخانه  
 
.......  دريافت عناوين پيشنهادي خريد کتاب ازمديران گروهها ، دانشجويان،کارکنان و•

 ........انتقال آن 
 
 راهنمايي دانشجويان جهت استفاده از کتابخانه بخصوص بخش امانت•

 
 انجام امور مربوط به صحافي کتب•

 
 وجين کتب فرسوده و بلااستفاده•

 
 شلف خواني کتب•

 بخش گردش و امانت



 بخش گردش و امانت

  لاتين و فارسي کتاب مخزن دو شامل امانت و گردش بخش
 .پردازد مي خدمات ارائه به باز صورت به

 …بخش گردش و امانت
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 بخش مرجع

 از خواندن نه - موثق اطلاعات به نياز هنگام در رجوع براي که منابعي
 .گويند مي مرجع منابع شده طراحي - انتها تا ابتدا

 ميز کتابدار که چرا ، کرد خارج کتابخانه از توان نمي را مرجع هاي کتاب
 . دارند نياز ها آن به ، سؤالات به پاسخ براي مرجع

  Ref " يا " R " نماد با معمولاً مرجع هاي کتاب گردش وضعيت و مكان 
 ي شماره » از قبل ، کتاب عطف برچسب روي و فهرست رکورد در که ) "

 . شود مي داده نشان ( گردد مي درج « راهنما

 



 بخش مرجع

  به توان مي باشد مي موجود بخش اين در که مرجعي منابع انواع
 :کرد اشاره زير موارد

 
oسرگذشت نامه ها  

oواژه نامه ها 

oها   دايره المعارف 
o فرهنگ هاي جغرافيايي 
oنقشه ها 
oاطلس ها  

 026-34427015                                                         کره
(337) 

 

 



 بخش مرجع

oراهنماها 
oدستنامه هاودستورنامه ها 
oکتاب شناسي ها 
o  چكيده نامه ها 
oسالنامه ها وسالنماها 
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 بخش پایان نامه ها
 

34427015-026 
 (365) 



بخش پايان نامه ها فقط به دانشجويان کارشناسي ارشد و دکترا دانشگاه البرز 
 . ارائه خدمات مي نمايد

 

 

 بخش پایان نامه ها
 

34427015-026 
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در بخش نشريات ادواري دو نوع منابع نگهداري  
 .شوند مي
 نگر منابع گذشته  
 منابع جاري  

 
  

 بخش نشریات ادواري



 بخش نشریات ادواري

 نشريات بخش گيري شكل ابتداي از که است نشرياتي شامل نگر گذشته منابع 
 انتشار بعدها و شده مجموعه وارد شروع از بعد سالهاي در يا و بوده مجموعه جزء
 .اند ه نشد خريداري دلايلي به يا و شده متوقف آنها
  کتابخانه حاضر حال در که است نشرياتي شامل نشريات بخش جاري منابع 

 .آنهاست مشترك
   

 
 

   



 بخش نشریات ادواري
  دوره دانشجويان .باشد مي داير بخش اين در مقاله سفارش سرويس 

  مي دانشگاه علمي هيئت اعضاء همچنين و دکترا ،ارشد کارشناسي هاي
  نمي دسترس در کشور داخل در که را خود نياز مورد لاتين مقاله توانند

  .دهند سفارش را باشد
  و مجلات متن تمام مقالات شامل که نمايه الكترونيكي لوح از استفاده 

  .باشد مي کشور هاي روزنامه
 

 اطلاعاتي بانكهاي از استفاده

34427015-026 
  (337) 



 .بخش سفارش مسؤوليت مجموعه سازي منابع کتابخانه را به عهده دارد
 :گردآوري مجموعه از دو طريق امكان پذير مي باشد

 سفارش و خريد کتب
 اهداء کتب

  بوده کتب خريد و انتخاب کميته عهده بر کتاب سفارش حاضر حال در
  تهيه منابع مرکز در موجود آموزشي وگروههاي ها رشته نياز اساس بر و

 .گردد مي

ثبت و سفارشات بخش  



 کردن پر طريق از ارشد کارشناسي و دکتري دانشجويان ، علمي هيآت محترم عضاءا
 بخش در يا و باشد مي دسترس در کتابخانه سايت روي بر که سفارش مخصوص فرم

 .دهند سفارش را خود موردنياز کتاب توانند مي  باشد مي موجود کتابخانه امانت
 بر و کتب انتخاب و تشخيص کميته توسط ها درخواست بررسي و آوري جمع از پس

 .پذيرد مي انجام  لازم هاي خريد اولويتها اساس

 

ثبت و سفارشات بخش  



 درمرکز موجود آموزشي هاي رشته با بودن مرتبط صورت در نيز اهدائي کتب
 .شوند مي پذيرفته

 :شوند رعايت اهدائي کتب مورد در ذيل نكات است بهتر ولي 
 .باشند نداشته پارگي و خوردگي خط ، بوده عيب بدون و سالم بايد کتابها

 .شد نخواهند پذيرفته لازم ظرفيت از بيش تكراري کتابهاي
 يا و بوده الانتشار جديد و مرکز به مربوط تخصصي و علمي کتابهاي المقدور حتي

 .باشند پيشين کتابهاي جديد ويرايش

ثبت و سفارشات بخش  

29902328 
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کتب فارسي وغيرفارسي پس ازسازماندهي، طبقه بندي و فهرست    
نويسي در اين بخش آماده سازي شده و پس از آن درقفسه مورد نظر قرار  

 .مي گيرد
 .تادردسترس ومورد استفاده مراجعين قرارگيرد

 

 بخش آماده سازي و توزیع
 

34427015-026 
 (337) 

 



 
  منابع سازماندهي ( .NLM نظام) بندي رده و فهرستنويسي 

 و ها دانشكده) پوشش تحت کتابخانه (فارسي غير و فارسي)
 (ها پژوهشكده

 
 اطلاعاتي پايگاههاي قبيل از روز فناوريهاي آخرين از استفاده

 ...و ايران ملي کتابخانه پيوسته
 

 
 

 

 بخش سازماندهي اطلاعات



 :فعاليتهاي جانبي
 

 ...... (اصلاح ، وجين ورف خواني) ارزيابي مداوم مجموعه کتابخانه 
 بهتر درکتابخانه  تهيه دستورالعملهاي لازم جهت ارايه خدمات پشتيباني

همكاري با کميته هاي انتخاب کتاب ومنابع آموزشي ، وجين و مبادله ، 
 بانكهاي اطلاعاتي
 آموزش مستمر

 بخش سازماندهي اطلاعات
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 .نماييد استفاده کتابخانه اطلاعاتي منابع تمام از  
 بخش) دهيد سفارش توانيد مي باشد نمي موجود اطلاعاتي بانكها در که را اي مقاله هر 

 .(نشريات
 (دانشگاه تمام).نماييد استفاده  دانشگاه اشتراك مورد الكترونيك اطلاعاتي ههاي پايگاه از  
 .نماييد استفاده امكان درصورت کتابخانه پژوهشي و آموزشي کلاسهاي از 
 (اينترنت شبكه) نماييد استفاده ما (www.       .ac.ir)سايت اطلاعات از 
 (کتابخانه ورودي).بخوانيد روزنامه و سرزده ما به روز هر 

 .کنيد هديه ماکتاب به
 ...و 

 

:پس شما مي توانيد از خدمات استفاده نمایيد  
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تقريبا تمام دانشكده ها و مراکز آموزشي درماني داراي کتابخانه ي    
 .تخصصي مي باشند

 

كتابخانه هاي دانشکده اي...  



  (خانم برغاني)-پزشكيکتابخانه دانشكده 
  (خانم فخارپور)-پرستاريکتابخانه دانشكده 
  (خانم خرم آبادي)-بهداشتکتابخانه دانشكده 
 (خانم طالب پور -داروسازيکتابخانه دانشكده 
 (خانم آپشك-دندانپزشكيکتابخانه دانشكده 
 (خانم فرطوسي-پيراپزشكيکتابخانه دانشكده 

 (خانم طالشي-مرکزآموزشي درماني شهيد مدنيکتابخانه 
 (خانم جعفري-رجاييکتابخانه مرکزآموزشي درماني شهيد 

 (خانم خاطري)-کماليکتابخانه مرکزآموزشي درماني 
 (خانم صفايي()ع)مجتمع امام عليکتابخانه 

 

  

  

كتابخانه هاي دانشکده اي...  



 عمومي  مجهزبه رفرنس گروه جراحيکتابخانه 
                جراحي ارتوپديرفرنس گروه  مجهز بهکتابخانه 
 جراحي مغز واعصابرفرنس گروه  مجهز بهکتابخانه 
 طب اورژانسرفرنس گروه  مجهز بهکتابخانه 
 بيهوشيرفرنس گروه  مجهزکتابخانه 

 .وهمچنين ارشد وکارشناسي پرستاري وپيراپزشكي مي باشد
 

كتابخانه ي این مركز...  



 :  استفاده کنندگان از امكانات کتابخانه به دو گروه تقسيم مي شوند 
 گروه يك

 درمرکزشاغل  وپرسنل اعضاي هيات علمي -الف
 :  گروه دو

در سطوح مختلف ، کارشناسي،  البرز دانشجويان دانشگاه –ب 
   . که درمرکزکارورزي دارند کارشناسي ارشد، دکترا

 چه كساني مي توانند از كتابخانه استفاده نمایند؟



درمرکزبه دليل نداشتن نرم افزارکتابخانه اي مقدورنيست و عضويت دانشجويان 
 .تنهاباارائه کارت دانشجويي ويا کارت شناسايي معتبر امكان پذير است

تازماني که رابطه استخدامي آنها با مدت اعتبار عضويت اعضا هيات علمي 
 .دانشگاه برقراراست

 مدت اعتبار اعضاي قراردادي تا پايان قرارداد   
 ودانشجويان با ارائه کارت دانشجويي تا پايان تحصيل

 

 اعتبار و مدت عضویت



 .خواهد بود دانشجويياز هر کتابخانه منوط به داشتن کارت  منابعمانت گرفتن ا  
 .امانت گيرنده مجاز نيست کتابهاي امانت گرفته شده را به ديگران واگذار نمايد

 کارت ويا عضويت کارت داشتن دست در با شخصا موظفند کتابخانه اعضاي
 .نمايند کتاب استرداد و امانت به مبادرت دانشجويي

 
 

 شرایط امانت



شرایط امانت...  

 قرار رزرو بخش در توانند مي کتابخانه مسئول تشخيص به بنا مراجعه پر کتابهاي
 .دنگير

 و گيرد مي قرار استفاده مورد کتابخانه محل در فقط کتاب عنوان هر از نسخه يك
   .شد نخواهد داده امانت

 را امانت مدت توان مي نياز صورت در امانت، بخش به کتاب استرداد از پس   
 .نمود تمديد

 24 مدت به و شد نخواهند امانت تمديد دارند، قرار رزرو ليست در که کتابهايي 
 .شوند مي نگهداري کتابخانه در کننده، رزرو به تحويل جهت ساعت



 تاخير در استرداد به موقع كتاب

 
 با توقيف مدت و شد نخواهد داده امانت کتابي کتاب، برگشت در تاخير صورت در

 .خواهدبود ترم يك تا يكماه از تاخير، زمان مدت و کتاب اهميت به توجه
 آمده در تعليق بحالت معين مدتي براي کتابخانه در عضويت تخلف، تكرار صورت در

   .گردد مي ابطال ضويتع گيرد، صورت تخلف مرتبه سومين براي چنانچه و
 فردبا شود، خارج کتابخانه از کتابدار موافقت و اطلاع بدون موادي صورت هر به اگر

 معاون به  مراتب و شده محروم کتابخانه امكانات از استفاده واز برخورد متخلف
  . شد خواهد گزارش آموزشي



 مفقود یا ناقص شدن منابع

چنانچه هريك از منابع امانت گرفته شده مفقود، مخدوش يا اوراق و تصاويري از آن   
بريده و ناقص شود، امانت گيرنده موظف است عيين اصيل آن را تهييه و بيه کتابخانيه      

 .تحويل نمايد
چنانچه تهيه مجدد اثر مفقود يا مخدوش شده امكان پذير نباشد، امانت گيرنده مليزم   

 . کتابخانه استروزجهت تهيه به پرداخت برابر بهاي آن به 

 



داده نمي شوند امانت منابعي كه  

 کتابهاي ناياب  
 کتابهاي مرجع  

 نشريات ادواري   
 کتابهاي لاتين  



 
در  اين مرکز کتابخانهبخش هاي مختلف 

صبح  7/30از ساعت  شنبه تا چهارشنبه روزهاي
پاسخگوي نياز مراجعين محترم مي  15الي 

 .باشند

*** 
 13/45 *** 7/30پنج شنبه ها

سالن قرائت ، مطالعه واحد    
 .  جهت مطالعه فعال مي باشد  20الي 15ساعت

*** 
قابل ذکراست روزهاي جمعه وهمچنين     

 .روزهاي تعطيل رسمي اين واحد فعال  نمي باشد
 

*** 
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 ما در كتابخانه مركزآموزشي درماني شهيد مدني 
 منتظر گامهاي شما

جهت ارتقا علم ودانش دانشگاه البرز ، و كشور   
 .هستيم

 

http://flickr.com/photos/thiru/86135222/

